
หมายเหตุ 1. โปรดระบุภาษาท่ีต้องการให้ออกหนังสือรับรอง   ภาษา       ไทย      อังกฤษ 
           2. กรณีเป็นภาษาอังกฤษโปรดเขยีนช่ือ /สกุล เป็นภาษาองักฤษด้วย 

ค าร้องขอหนังสือรับรองราชการ 

          เขียนที่   ส านักงานเทศบาลต าบลบ้านแหวน 
  เลขที่ 182 หมู่ที่ 4 ต าบลบ้านแหวน  
  อ าเภอหางดง จังหวัดเชียงใหม่ 50230 

      วันที่ ............ เดือน ............................................. พ.ศ. ................. 

  ข้าพเจ้า ...................................................................................................................... อายุ ............................... ปี
ต าแหน่ง ................................................................... ระดับ .......................................... อัตราเงินเดือน ................................... บาท 
เงินประจ าต าแหน่ง ............................................................. บาท เงนิเพ่ิมประจ าต าแหน่ง ..................................................... บาท 
เงนิเพ่ิมการครองชีพ ................................................................ บาท ค่าเช่า/ซื้อบ้าน ............................................................... บาท 
เงินเพ่ิมอ่ืนๆ ......................................................................... บาท รวมจ านวนเงิน .....................................................................บาท 
อาศัยอยู่บ้านเลขที่ .............................. หมู่ที่ ..................... ตรอก/ซอย ...................................... ถนน ........................................... 
ต าบล/แขวง .......................................................... อ าเภอ/เขต .................................................. จังหวดั ...........................................
เบอร์โทรศัพท์ทีส่ามารถติดต่อได้ ............................................................................... เกิดเมื่อวันที ่................................................. 
หมายเลขบัตรประจ าตัวประชาชนเลขที ่............................................................................................................................................. 

  มีความประสงค์ขอหนังสือรบัรอง ........................................................................................................................ 
เพ่ือใช้ประกอบ ........................................................................................................................................................................................ 
ทั้งนี้ ข้าพเจ้าขอรับรองว่าข้อความข้างต้นเป็นจริงทุกประการ และจะน าหนังสือรับรองนี้ไปใช้ตามที่แจ้งไว้เท่านั้น 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
        ขอแสดงความนบัถือ 

 
 

(ลงชื่อ) ............................................... ผู้ตรวจสอบ      (ลงชื่อ) ............................................................ 
         (..............................................)     (............................................................) 
วันที่ ........................................................        
 

       - ตรวจสอบแล้ว/เห็นควรอนุมัติ 
 
 
 

(ลงชื่อ) 
      (นายจรูญโรจน์   แก้วมณี) 
         ปลัดเทศบาลต าบลบา้นแหวน 
 

   อนุมัต ิ     ไมอ่นุมัต ิเพราะ ........................................................................ 
 
 
 
 

(ลงชื่อ) 
(นายชุมพร   จาปญัญะ) 

นายกเทศมนตรีต าบลบ้านแหวน 


